
 

Denominazione 
procedimento 

 

Tipologia di 
procedimento 

 

Breve descrizione 

 

Riferimenti 
normativi 

 

Unita' 
organizzativa 

 

Ufficio del procedimento: punti di 
contatto 

Ove diverso, ufficio del 

provvedimento finale: 

identificazione e punti di contatto 

Responsabile ufficio del 

provvedimento finale: 

identificazione e punti di contatto 

Procedimenti istanza di 

parte: 

documenti 
da 
allegare 
all'istanza 

 

Procedimenti 
istanza di 

parte: 
modulistica 

Procedimenti 

istanza di 

parte: 
ufficio cui 
chiedere 
info e 
presentare 
istanza 

 

Modalita' 
per ottenere 

informazioni 

Termine 

finale e 

termini 
intermedi 
che 
sospendono 
o 
interrompono 

il 
procedimento 

Modalita' 
conclusione 

procedimento: 
provvedimento 
espresso - SCIA 

- silenzio 
assenso/rifiuto 

Strumenti di 

tutela 

amministrativa 
e 
giurisdizionale 
e i modi per 
attivarli 

Link a servizi online o i 

tempi 

previsti per 
la sua 
attivazione 

 

Modalita' 
dei 

pagamenti 

Titolare del 
potere 

sostitutivo e 
modalita' per 
attivare tale 

potere: 
identificazione 

e punti di 
contatto 

 

Note 

 

Data 
aggiornamento 

 
 

 

Affidamento di ret to  d ei  

serv iz i  e  f ornitu re,  iv i  

comp res i  i  se rv iz i  d i 

ing eg n eri a  e  

arc hitet t ura e  l ’ at t iv ità  
di  p ro get t az io ne,  di  

imp ort o inf eri o re  a  

14 0.0 00, 00  e u ro,  a nch e  

senza  co nsu ltaz i on e di  

più  op erato ri  

econ omic i,  ass icu ra nd o 

che  s ia no  scelt i 

sogg et t i  i n poss esso di  

docu me ntat e 

espe ri enz e  p re gresse  

ido ne e  a ll ’es ecuz i on e  

del le  p restaz io ni  

contrat tu ali,  anch e  

ind iv id uat i  t ra  g li  iscrit t i  

in  el enc hi  o  alb i is t ituit i  

dal la  s taz i on e  

ap palt ant e  

 
 

 

 
m e d i a n t e  i n v i o  d i  

i s t a n z a  a l l a  
p a r t e c i p a z i o n e  a l l a  

p r o c e d u r a  

 

 

L’attività consiste 

nell’affidamento dei 

servizi nella fornitura 

di beni ed annche 

nell’affidamento di 

servizi di ingegneria e 

architettura 

 
 

 
L.R. n.7/2019 - L.R. n.48/91 - 
L. 241 del 1990; L. 190 del 

2012; d.lgs 33 del 2013; dec. 
Lgs 50 del 2016; 

 
 

 

 
VII SETTORE: APPALTI 

 
 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 
Sig Ezio Berti 

Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 

Sig Milena Zafarana 

 

 
 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 
Sig Ezio Berti 

Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 

Sig Milena Zafarana 

 

 
 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 
Sig Ezio Berti 

Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 

Sig Milena Zafarana 

 

 
 

 

 

Documenti di gara su 
piattaforma TuttoGarePa al 
momento dell’espletamento 
della stessa sono: 
Delibera di approvazione dei 
lavori da eseguire; 
Determina a contrarre; 
Patto di integrità; 
Patto di legalità 
Bando/avviso di gara/lettera di 
invito; 
Disciplinare di gara; 
Capitolato speciale; 
Condizioni contrattuali proposte. 

 
 

 

La modulistica 

compreso il 

DGUE è presente 

sulla piattaforma 

TuttoGarePa al 
momento 

dell’espletamento 

della gara stessa 

 
 

 

 
Lavori pubblici 

- Informazioni telefoniche 

tranne su dati sensibili,  

con e-mail o pec ai 

punti di contatto 

dell'Ufficio del 

procedimento o 

dell'Ufficio 

competente del 

provvedimento finale 

o dell'URP  - Istanza 

di accesso da 

presentare all’ufficio 

protocollo dell’Ente; - 

Ricevimento negli 

orari di apertura 

stabiliti dall’Ente. 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

- Tutela 

giurisdizionale: 

ricorso al TAR entro 

60 giorni o 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 giorni 

 
 

 

I servizi on line attivi e in 

corso di attivazione sono 

accessibili dal sito web 

istituzionale 

http://www.provincia.siracusa.it/ 

- Pago PA  - Diritti 

all'Ufficio  - Pagamento 

sul conto di tesoreria 

(bollettino, MAV).  il codici 

IBAN identificativi del 

conto di pagamento, 

ovvero di imputazione 

del versamento in 

Tesoreria, ovvero gli 

identificativi del conto 

corrente postale, nonche' 

i codici identificativi del 

pagamento da indicare 

obbligatoriamente per 

il versamento sono 

indicati negli atti di 

pagamento 

 
 

 

Massimo organo 

gestionale di 

vertice Il Titolare 

del potere 

sostitutivo e' 

contattabile tramite 

Email istituzionale 

e Pec 

Il procedimento e' 

gestito 

nell'osservanza 

dei livelli 

essenziali delle 

prestazioni di cui 

all'art. 117, 

secondo 

comma, lett. m), 

della Costituzione. 

Il procedimento e' 

mappato/da 

mappare, valutato 
o da valutare e 

trattato o da 

trattare, ai fini del 

risk management 

anticorruzione. 

Procedimento 

rilevante nel 

sistema di 

gestione del 

trattamento e 

della 

protezione dei 

dati personali,  

e nel 
sistema della performance 

 
 

 

 
03/06/2025 

 
 

 

Per  lavori superiori a 

150.000,00 e fino ad un 

milione di euro 

 
 
 

 
m e d i a n t e  i n v i o  
d i  i s t a n z a  a l l a  
p a r t e c i p a z i o n e  
a l l a  p r o c e d u r a  

 

 

L'attivita' consiste 

nell'affidamento di 

lavori di importo 

superiore a 150.00 

mila euro e fino ad 

un milione , si 

applica la 

procedura  

negoziata senza 

bando, che prevede 

la consultazione di 

5 operatori 

economici tramite 

indagi di mercato o 

elenchi regionali.  

 
 

 

L.R. n.7/2019 - L.R. n.48/91 - 
L. 241 del 1990; L. 190 del 

2012; d.lgs 33 del 2013; dec. 
Lgs 50 del 2016; 

 
 
 

 
VII SETTORE: APPALTI 

 
 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 

Sig Ezio Berti 

Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 

Sig Milena Zafarana 
 

 
 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 

Sig Ezio Berti 

Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 

Sig Milena Zafarana 
 

 
 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 

Sig Ezio Berti 

Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 

Sig Milena Zafarana 
 

 
 
 

 

Documenti di gara su 
piattaforma TuttoGarePa al 
momento dell’espletamento 
della stessa sono: 
Delibera di approvazione dei 
lavori da eseguire; 
Determina a contrarre; 
Patto di integrità; 
Patto di legalità 
Bando/avviso di gara/lettera di 
invito; 
Disciplinare di gara; 
Capitolato speciale; 
Condizioni contrattuali proposte. 

 
 
 

 
La modulistica 
compreso il DGUE è 
presente sulla 
piattaforma 
TuttoGarePa al 
momento 
dell’espletamento 
della gara stessa 

 
 
 

 
Lavori pubblici 

- Informazioni telefoniche 

tranne su dati sensibili,  

con e-mail o pec ai 

punti di contatto 

dell'Ufficio del 

procedimento o 

dell'Ufficio 

competente del 

provvedimento finale 

o dell'URP  - Istanza 

di accesso da 

presentare all’ufficio 

protocollo dell’Ente; - 

Ricevimento negli 

orari di apertura 

stabiliti dall’Ente. 

 
 
 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

- Tutela 

giurisdizionale: 

ricorso al TAR entro 

60 giorni o 

Presidente della 

Repubblica entro 

120 giorni 

 
 

 

I servizi on line attivi e in 

corso di attivazione sono 

accessibili dal sito web 

istituzionale 

http://www.provincia.siracusa.it/ 

 
 
 

- Pago PA  - Diritti 
all'Ufficio  - Pagamento 
sul conto di tesoreria 
(bollettino, MAV).  il codici 
IBAN identificativi del conto 
di pagamento, ovvero di 
imputazione del 
versamento in Tesoreria, 
ovvero gli identificativi 
del conto corrente postale, 
nonche' i codici 
identificativi del pagamento 
da indicare 
obbligatoriamente per il  
versamento sono indicati 
negli atti di pagamento  
 

 
 

 

Massimo organo 

gestionale di 

vertice Il Titolare 

del potere 

sostitutivo e' 

contattabile tramite 

Email istituzionale 

e Pec 

Il procedimento e' 
gestito 

nell'osservanza 

dei livelli 

essenziali delle 

prestazioni di cui 

all'art. 117, 

secondo 

comma, lett. m), 

della Costituzione. 

Il procedimento e' 

mappato/da 

mappare, valutato 

o da valutare e 

trattato o da 

trattare, ai fini del 

risk management 

anticorruzione. 
Procedimento 
rilevante nel sistema 
di gestione del 

trattamento e 

della 

protezione dei 

dati personali,  

e nel 

sistema della 

performance 

 
 
 

 
03/06/2025 

 

 

 
Per  lavori pubblici di importo 
superiore ad 

1.000.000 di euro e fino alla 
soglia comunitaria 

 

 
 

 

m e d i a n t e  i n v i o  
d i  i s t a n z a  a l l a  
p a r t e c i p a z i o n e  
a l l a  p r o c e d u r a  

 

 

L'attività consiste 

nell'affidamento di 

lavori pubblici di 

importo superiore ad 

un milione di euro e 

fino alla soglia 
comunitaria mediante 

procedura negoziata 

senza bando e 

con invito di almeno 

10 operatori 

 

 

 
L.R. n.7/2019 - L.R. n.48/91 - 
L. 241 del 1990; L. 190 del 

2012; d.lgs 33 del 2013; dec. 
Lgs 50 del 2016; 

 

 
 

 

VII SETTORE: APPALTI 

 

 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 
Sig Ezio Berti 

Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 

Sig Milena Zafarana 

 

 

 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 
Sig Ezio Berti 

Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 

Sig Milena Zafarana 

 

 

 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 
Sig Ezio Berti 

Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 

Sig Milena Zafarana 

 

 

 
 

 

Documenti di gara su 
piattaforma TuttoGarePa al 
momento dell’espletamento 
della stessa sono: 
Delibera di approvazione dei 
lavori da eseguire; 
Determina a contrarre; 
Patto di integrità; 
Patto di legalità 
Bando/avviso di gara/lettera di 
invito; 
Disciplinare di gara; 
Capitolato speciale; 
Condizioni contrattuali proposte. 

 

 
 

 

La modulistica 
compreso il DGUE è 
presente sulla 
piattaforma 
TuttoGarePa al 
momento 
dell’espletamento 
della gara stessa 

 

 
 

 

Lavori pubblici 

- Informazioni telefoniche 

tranne su dati sensibili,  

con e-mail o pec ai 

punti di contatto 

dell'Ufficio del 

procedimento o 

dell'Ufficio 

competente del 

provvedimento finale 

o dell'URP  - Istanza 

di accesso da 

presentare all’ufficio 

protocollo dell’Ente; - 

Ricevimento negli 

orari di apertura 

stabiliti dall’Ente. 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

- Tutela 

amministrativa: 

partecipazione al 

procedimento, 

istanza di autotutela, 

ricorsi amministrativi 

(gerarchico, in 

opposizione, 

straordinario al Capo 

dello Stato), intervento 

da parte del titolare 

del potere sostitutivo, 

indennizzo da 

ritardo 
- Tutela giurisdizionale: 

ricorso al TAR entro 60 
giorni o 

Presidente della 
Repubblica entro 120 
giorni 

 

 

 

I servizi on line attivi e in 

corso di attivazione sono 

accessibili dal sito web 

istituzionale 

http://www.provincia.siracusa.it/ 

 

 
 

 

- Pago PA  - Diritti 
all'Ufficio  - Pagamento 
sul conto di tesoreria 
(bollettino, MAV).  il codici 
IBAN identificativi del 
conto di pagamento, 
ovvero di imputazione 
del versamento in 
Tesoreria, ovvero gli 
identificativi del conto 
corrente postale, nonche' i 
codici identificativi del 
pagamento da indicare 
obbligatoriamente per il  
versamento sono indicati 
negli atti di pagamento 

 

 

 

Massimo organo 

gestionale di 

vertice Il Titolare 

del potere 

sostitutivo e' 

contattabile tramite 

Email istituzionale 
e Pec 

Il procedimento e' 

gestito 
nell'osservanza 

dei livelli 

essenziali delle 

prestazioni di cui 

all'art. 117, 

secondo 

comma, lett. m), 

della Costituzione. 

Il procedimento e' 

mappato/da 

mappare, valutato 

o da valutare e 

trattato o da 

trattare, ai fini del 

risk management 

anticorruzione. 

Procedimento 

rilevante nel 

sistema di 

gestione del 

trattamento e 

della 

protezione dei 

dati personali,  

e nel 
sistema della performance 

 

 
 

 

03/06/2025 

 

 
 

 
Per  lavori sopra soglia 
comunitaria 

 

 
 

 
m e d i a n t e  i n v i o  
d i  i s t a n z a  a l l a  
p a r t e c i p a z i o n e  
a l l a  p r o c e d u r a  

 

 

 

L'attività consiste 

nell'affidamento di 

lavori aventi un valore 

sopra la soglia 

comunitaria 

mediante procedura 

aperta o negoziata. 

Sono sopra soglia sono 

appalti pubblici di lavori, 

forniture e servizi che 

superano i limiti 

economici definiti dalle 

direttive europee. Questi 

limiti sono stabiliti al 

livello comuninitario per 

garantire traspsrenza e 

concorrenza 

nell’aggiudicazione degli 

appalti pubblici; 

 

 

 
L.R. n.7/2019 - L.R. n.48/91 - 
L. 241 del 1990; L. 190 del 

2012; d.lgs 33 del 2013; dec. 
Lgs 50 del 2016; 

 

 
 

 
VII SETTORE: APPALTI 

 

 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 

Sig Ezio Berti 
Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 

Sig Milena Zafarana 

 

 

 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 

Sig Ezio Berti 
Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 

Sig Milena Zafarana 

 

 

 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 

Sig Ezio Berti 
Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 

Sig Milena Zafarana 

 

 

 
 

 

Documenti di gara su 
piattaforma TuttoGarePa al 
momento dell’espletamento 
della stessa sono: 
Delibera di approvazione dei 
lavori da eseguire; 
Determina a contrarre; 
Patto di integrità; 
Patto di legalità 
Bando/avviso di gara/lettera di 
invito; 
Disciplinare di gara; 
Capitolato speciale; 
Condizioni contrattuali proposte. 

 

 
La modulistica 
compreso il DGUE è 
presente sulla 
piattaforma 
TuttoGarePa al 
momento 
dell’espletamento 
della gara stessa 

 

 
 

 
Lavori pubblici 

- Informazioni telefoniche 

tranne su dati sensibili,  

con e-mail o pec ai 

punti di contatto 

dell'Ufficio del 

procedimento o 

dell'Ufficio 

competente del 

provvedimento finale 

o dell'URP  - Istanza 

di accesso da 

presentare all’ufficio 

protocollo dell’Ente; - 

Ricevimento negli 

orari di apertura 

stabiliti dall’Ente. 

 

 

 

 

 

 
 

 
- Provvedimento espresso: 
deliberazione C.C. 

- Tutela 

amministrativa: 

partecipazione al 

procedimento, 

istanza di autotutela, 

ricorsi amministrativi 

(gerarchico, in 

opposizione, 

straordinario al Capo 

dello Stato), intervento 

da parte del titolare 

del potere sostitutivo, 

indennizzo da 

ritardo 
- Tutela giurisdizionale: 

ricorso al TAR entro 60 
giorni o 

Presidente della 
Repubblica entro 120 
giorni 

 

 

 

I servizi on line attivi e in 

corso di attivazione sono 

accessibili dal sito web 

istituzionale 

http://www.provincia.siracusa.it/ 

 

 
 

 
- Pago PA  - Diritti 
all'Ufficio  - Pagamento 
sul conto di tesoreria 
(bollettino, MAV).  il codici 
IBAN identificativi del conto 
di pagamento, ovvero di 
imputazione del 
versamento in Tesoreria, 
ovvero gli identificativi 
del conto corrente postale, 
nonche' i codici 
identificativi del pagamento 
da indicare 
obbligatoriamente per il  
versamento sono indicati 
negli atti di pagamento 

 

 

 

Massimo organo 

gestionale di 

vertice Il Titolare 

del potere 

sostitutivo e' 

contattabile tramite 

Email istituzionale 

e Pec 

Il procedimento e' 

gestito 

nell'osservanza 

dei livelli 

essenziali delle 

prestazioni di cui 

all'art. 117, 

secondo 

comma, lett. m), 

della Costituzione. 

Il procedimento e' 

mappato/da 

mappare, valutato 

o da valutare e 

trattato o da 

trattare, ai fini del 

risk management 

anticorruzione. 

Procedimento 

rilevante nel 

sistema di 

gestione del 

trattamento e 

della 

protezione dei 
dati personali,  

e nel 
sistema della 
performance 

 

 
 

 
03/06/2025 

 
 

 

Affidamento per 

servizi e forniture 

sopra la soglia 

comunitaria 

 
 

 

 
m e d i a n t e  i n v i o  
d i  i s t a n z a  a l l a  
p a r t e c i p a z i o n e  
a l l a  p r o c e d u r a  

 
 

 

L' attivita' consiste 

nell' affidamento di 

servizi e forniture 

sopra la soglia 

comunitaria inclusi 

i servizi sociali 

 

 

L.R. n.7/2019 - L.R.  n.48/91 

- L. 241/1990 - D.Lgs. n. 

82/2005 - L. 190/2012 - 

D.Lgs.n. 33/2013 - DPR n. 

62/2013 

- Statuto - Regolamento sul 

procedimento 

amministrativo - D.Lgs. 

267/2000 T.U.E.L. - D.Lgs. 

50/2016 - 

 
 

 

 
VII SETTORE: APPALTI 

 
 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 

Sig Ezio Berti 

Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 

Sig Milena Zafarana 

 

 
 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 

Sig Ezio Berti 

Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 

Sig Milena Zafarana 

 

 
 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 

Sig Ezio Berti 

Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 

Sig Milena Zafarana 

 

 
 

 

 

Documenti per l’affidamento 
che  transitano su piattaforma 
TuttoGarePa  sono: 
Delibera di approvazione dei 
lavori da eseguire; 
Determina a contrarre; 
POS 
Stipula Contratti 

 
 

 

 
La modulistica 
compreso il DGUE 

 
 

 

 
Affidamento diretto 

- Informazioni telefoniche 

tranne su dati sensibili,  

con e-mail o pec ai 

punti di contatto 

dell'Ufficio del 

procedimento o 

dell'Ufficio 

competente del 

provvedimento finale 

o dell'URP  - Istanza 

di accesso da 

presentare all’ufficio 

protocollo dell’Ente; - 

Ricevimento negli 

orari di apertura 

stabiliti dall’Ente. 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
- Provvedimento espresso 

- Tutela 

amministrativa: 

partecipazione al 

procedimento, 

istanza di autotutela, 
ricorsi amministrativi 

(gerarchico, in 

opposizione, 

straordinario al Capo 

dello Stato), intervento 

da parte del titolare 

del potere sostitutivo, 

indennizzo da 

ritardo 
- Tutela giurisdizionale: 

ricorso al TAR entro 60 
giorni o 

Presidente della 
Repubblica entro 120 
giorni 

 
 

 

I servizi on line attivi e in 

corso di attivazione sono 

accessibili dal sito web 

istituzionale 

http://www.provincia.siracusa.it/ 

 
 

 

 
- Pago PA  - Diritti 
all'Ufficio  - Pagamento 
sul conto di tesoreria 
(bollettino, MAV).  il codici 
IBAN identificativi del conto 
di pagamento, ovvero di 
imputazione del 
versamento in Tesoreria, 
ovvero gli identificativi 
del conto corrente postale, 
nonche' i codici 
identificativi del pagamento 
da indicare 
obbligatoriamente per il  
versamento sono indicati 
negli atti di pagamento 

 
 

 

Massimo organo 

gestionale di 

vertice Il Titolare 

del potere 

sostitutivo e' 

contattabile tramite 

Email istituzionale 

e Pec 

Il procedimento e' 

gestito 

nell'osservanza 

dei livelli 

essenziali delle 

prestazioni di cui 

all'art. 117, 

secondo 
comma, lett. m), 

della Costituzione. 

Il procedimento e' 

mappato/da 

mappare, valutato 

o da valutare e 

trattato o da 

trattare, ai fini del 

risk management 

anticorruzione. 

Procedimento 

rilevante nel 

sistema di 

gestione del 

trattamento e 

della 

protezione dei 

dati personali,  

e nel 
sistema della performance 

 
 

 

 
26/05/2022 

 

 

 

Affidamento diretto servizi e 

forniture fino a 140.000 inclusi 

incarichi di progettazione 

 

 
 

m e d i a n t e  i n v i o  d i  
i s t a n z a  a l l a  
p a r t e c i p a z i o n e  a l l a  
p r o c e d u r a  

 

 

 

 

L' attivita' 

consiste 

nell'affidamento 

diretto 

motivandone le 

scelte  

sull’operatore 

economico 

relativo ai 

servizi e 

forniture inclusi i 

servizi di 

ingegneria e 

architettura e 

 

 

 

L.R. n.7/2019 - L.R. n.48/91 - 
L. 241 del 1990; L. 190 del 

2012; d.lgs 33 del 2013; dec. 
Lgs 50 del 2016; 

 

 
 

 
VII SETTORE: APPALTI 

 

 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 

Sig Ezio Berti 

Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 
Sig Milena Zafarana 

 

 

 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 

Sig Ezio Berti 

Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 
Sig Milena Zafarana 

 

 

 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 

Sig Ezio Berti 

Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 
Sig Milena Zafarana 

 

 

 
 

 

Documenti per l’affidamento 
che  transitano su piattaforma 
TuttoGarePa  sono: 
Delibera di approvazione dei 
lavori da eseguire; 
Determina a contrarre; 
POS 
Stipula Contratti 

 

 
 

 
La modulistica 
compreso il DGUE 

 

 
 

 
Affidamento diretto 

- Informazioni telefoniche 

tranne su dati sensibili,  

con e-mail o pec ai 

punti di contatto 

dell'Ufficio del 

procedimento o 

dell'Ufficio 

competente del 

provvedimento finale 

o dell'URP  - Istanza 

di accesso da 

presentare all’ufficio 

protocollo dell’Ente; - 

Ricevimento negli 

orari di apertura 

stabiliti dall’Ente. 

 

 
 

 
N.R. 

 

 

 

- Provvedimento 

espresso, 

deliberazione di 

Giunta 

Comunale 

- Tutela 

amministrativa: 

partecipazione al 

procedimento, 

istanza di autotutela, 

ricorsi amministrativi 

(gerarchico, in 

opposizione, 

straordinario al Capo 

dello Stato), intervento 

da parte del titolare 

del potere sostitutivo, 

indennizzo da 

ritardo 
- Tutela giurisdizionale: 

ricorso al TAR entro 60 
giorni o 

Presidente della 
Repubblica entro 120 
giorni 

 

 

 

I servizi on line attivi e in 

corso di attivazione sono 

accessibili dal sito web 

istituzionale 

http://www.provincia.siracusa.it/ 

 

 
 

- Pago PA  - Diritti 
all'Ufficio  - Pagamento 
sul conto di tesoreria 
(bollettino, MAV).  il codici 
IBAN identificativi del conto 
di pagamento, ovvero di 
imputazione del 
versamento in Tesoreria, 
ovvero gli identificativi 
del conto corrente postale, 
nonche' i codici 
identificativi del pagamento 
da indicare 
obbligatoriamente per il  
versamento sono indicati 
negli atti di pagamento  
 

 

 

 

Massimo organo 

gestionale di 

vertice Il Titolare 

del potere 

sostitutivo e' 

contattabile tramite 

Email istituzionale 

e Pec 

Il procedimento e' 

gestito 

nell'osservanza 

dei livelli 

essenziali delle 

prestazioni di cui 

all'art. 117, 

secondo 

comma, lett. m), 

della Costituzione. 

Il procedimento e' 

mappato/da 

mappare, valutato 

o da valutare e 

trattato o da 

trattare, ai fini del 

risk management 

anticorruzione. 

Procedimento 

rilevante nel 

sistema di 

gestione del 

trattamento e 

della 

protezione dei 

dati personali,  

e nel 
sistema della 
performance 

 

 
 

 
03/06/2025 

 
 

 

 
Affidamento diretto lavori fino a 
150.000 

 
 

 

 
m e d i a n t e  i n v i o  
d i  i s t a n z a  a l l a  
p a r t e c i p a z i o n e  
a l l a  p r o c e d u r a  

 
 

 

 
L' attivita' consiste 

nell'affidamento diretto  
in cui il soggetto 
affidatario deve 

possedere i requisiti di 
idoneità professionale 

previsti per l’esecuzione 
dei lavori. 

 
 

 
L.R. n.7/2019 - L.R. n.48/91 - 
L. 241 del 1990; L. 190 del 

2012; d.lgs 33 del 2013; dec. 
Lgs 50 del 2016; 

 
 

 

 
VII SETTORE: APPALTI 

 
 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 
Sig Ezio Berti 

Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 

Sig Milena Zafarana 

 

 
 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 
Sig Ezio Berti 

Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 

Sig Milena Zafarana 

 

 
 

 

Capo Settore - Dott. Salvatore Gangi - 

Tel.0931709269 

Email:responsabile.settimosettore@provincia.siracusa.it 

PEC:settimo_settore@pec.provincia.siracusa.it 
Responsabile del Servizio Appalti e contratti:: 
Sig Ezio Berti 

Collaboratrice del Responsabile del Servizio : 

Sig Milena Zafarana 

 

 
 

 

 

Documenti per l’affidamento 
che  transitano su piattaforma 
TuttoGarePa  sono: 
Delibera di approvazione dei 
lavori da eseguire; 
Determina a contrarre; 
POS 
Stipula Contratti 

 
 

 

 
La modulistica 
compreso il DGUE 

 
 

 

Affidamento diretto 
 

- Informazioni telefoniche 

tranne su dati sensibili,  

con e-mail o pec ai 

punti di contatto 

dell'Ufficio del 

procedimento o 

dell'Ufficio 

competente del 

provvedimento finale 

o dell'URP  - Istanza 

di accesso da 

presentare all’ufficio 

protocollo dell’Ente; - 

Ricevimento negli 

orari di apertura 

stabiliti dall’Ente. 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
- Provvedimento espresso, 
determina dirigenziale 

- Tutela 

amministrativa: 

partecipazione al 

procedimento, 

istanza di autotutela, 

ricorsi amministrativi 

(gerarchico, in 

opposizione, 

straordinario al Capo 

dello Stato), intervento 

da parte del titolare 
del potere sostitutivo, 

indennizzo da 

ritardo 
- Tutela giurisdizionale: 

ricorso al TAR entro 60 
giorni o 

Presidente della 
Repubblica entro 120 
giorni 

 
 

 

I servizi on line attivi e in 

corso di attivazione sono 

accessibili dal sito web 

istituzionale 

http://www.provincia.siracusa.it/ 

 
 

 

 
- Pago PA  - Diritti 
all'Ufficio  - Pagamento 
sul conto di tesoreria 
(bollettino, MAV).  il codici 
IBAN identificativi del 
conto di pagamento, 
ovvero di imputazione 
del versamento in 
Tesoreria, ovvero gli 
identificativi del conto 
corrente postale, nonche' i 
codici identificativi del 
pagamento da indicare 
obbligatoriamente per il  
versamento sono indicati 
negli atti di pagamento 

 
 

 

Massimo organo 

gestionale di 

vertice Il Titolare 

del potere 

sostitutivo e' 

contattabile tramite 

Email istituzionale 

e Pec 

Il procedimento e' 

gestito 

nell'osservanza 

dei livelli 

essenziali delle 

prestazioni di cui 

all'art. 117, 

secondo 

comma, lett. m), 

della Costituzione. 

Il procedimento e' 

mappato/da 

mappare, valutato 

o da valutare e 
trattato o da 

trattare, ai fini del 

risk management 

anticorruzione. 
Procedimento 
rilevante nel sistema 
di gestione del 

trattamento e 

della 

protezione dei 

dati personali,  

e nel 

sistema della 

performance 

 
 

 

 
03/06/2025 
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